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MUNICIPIO DE ALCOBACA
Unidade de Concursos e Gestio de Compras /h/

CADERNO ENCARGOS L—/U
077-C-BS-2021 - CONSULTA PREVIA LOTES 1 E 3 po AC

I ORDO
QuADRO CC-OESTE - GAS

Capitulo I - DisposicOes gerais

Clausula 1.2 - Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a considerar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal o
fornecimento de gas ao abrigo dos lotes 1 e 3 do “AQ4/2020” (ID-
4837084).

Clausula 2.2 - Duracéo do contrato

O contrato sera gasto mediante pedidos faseados (através de Requisicio)
por parte do servigo de Concursos do Municipio de Alcobaga, com prazo
maximo de fornecimento de 12 meses, caso hio se esgote inteiramente o
valor maximo definido de:

Lote 1 - € 4.800,00+1IVA; e
Lote 3 - € 9.125,00+IVA.

Capitulo II - Obrigagdes contratuais

Seccéo I - Obrigagcdes do prestador de servicos

Subseccao I - Disposicdes gerais

Clausula 3.2 - Obrigacdes principais do fornecedor

Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente
Caderno de Encargos, decorre para o fornecedor a obrigagio principal de
fornecimento de gas natural quando se trate do lote 1 e gds propano a granel
quando se trate do lote 3 ao abrigo do “Acordo Quadro n.° 4/2020 CC-Oeste
Fornecimento de gés”.
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Clausula 4.2 - Conformidade e operacionalidade dos bens

1 — O fornecedor obriga-se a entregar ao Municipio de Alcobaca os bens objeto
do contrato com as caracteristicas, especificagbes e requisitos técnicos previstos
no anexo A ao presente Caderno de Encargos, que dele faz parte integrante.

2 — Os bens objeto do contrato devem ser entregues em perfeitas condigbes de
serem utilizados para os fins a que se destinam.

3 — E aplicdvel, com as necessérias adaptagdes, o disposto na lei que disciplina os
aspetos relativos a venda de bens de consumo e das garantias a ela relativas, no
que respeita a conformidade dos bens.

4 — O fornecedor é responsdvel perante Municipio de Alcobaga por qualquer
defeito ou discrepancia dos bens objeto do contrato que existam no momento em

que os bens lhe sdo entregues.

Subseccio II - Dever de sigilo e protecdo de dados
Clausula 5.2 - Objeto do dever de sigilo

1 — O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e
documentagdo, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municiplo de
Alcobaga, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugéo

do contrato.

2 — A informagéo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento
que ndo o destinado direta e exclusivamente a execucdo do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagdo que
fossem comprovadamente do dominio publico & data da respetiva obtengdo pelo
prestador de servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da
lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras
entidades administrativas competentes.

Clausula 6.2 - Protecéo de dados

1 — O artigo 6.° do Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados indica as
situagbes em que o tratamento de dados é licito, designadamente quando “o
tratamento for necessario para a execugdo de um contrato no qual o titular dos
dados € parte, ou para diligéncias pré — contratuais a pedido do titular de dados”,
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e “o tratamento for necessario para o cumprimento de uma obrigagao juridica a
que o responsavel pelo tratamento esteja sujeito”.

2 — Sempre que sejam submetidos dados pessoais, como os referentes & equipa
de trabalho proposta, os mesmos devem ser acompanhados do consentimento

para o tratamento dos dados por parte dos titulares dos mesmos, através da
apresentagdo de uma declaragdo dos titulares de dados para este efeito.

3 - Nos termos da alinea v) do n.° 1 do artigo 4.2 da Portaria n.% 57/2018, de 26
de fevereiro, a publicitagéo do contrato, é feita no Portal BASE, incluindo anexos e
aditamentos, com excegdo das informacdes que se relacionem com segredos de
natureza comercial, industrial ou outra e das informagdes respeitantes a dados

pessoais.

Seccao II - Obrigagcdes do Municipio de Alcobaca

Clausula 7.2 - Prego contratual

1 - Pela prestacdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento
das demais obriga¢des constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio
de Alcobaga deve pagar ao prestador de servigos o preco constante da proposta
adjudicada, acrescido de IVA & taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 — O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e
despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio
de Alcobaga, incluindo as despesas com meios humanos.

3 - N&o havera lugar a reviséio de precos.

Clausula 8.2 - Prego bhase

1 - O prego base para a vigéncia de contrato é de €13.925,00+IVA para
fornecimento de gas, com preco base por lote de:

Lote 1 - € 4.800,00+1IVA; e
Lote 3 - € 9.125,00+IVA,
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2 - Os pregos contratuais apresentados pelo concorrente contém todos os custos,
encargos e despesas cuja responsabilidade nédo esteja expressamente atribuida ao

Municipio de Alcobaca.

Clausula 9.2 - Condigdes de pagamento

1 — A quantia devida pelo Municipio de Alcobaga, nos termos da cladusula anterior,
deve ser paga no prazo de 30 dias apds a recegéo pelo Municipio de Alcobaca das
respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas apds o vencimento das
obrigagOes respetivas,

2 — Em caso de discordancia, por parte do Municipio de Alcobaga, quanto aos
valores indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servicos, por
escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de servigos obrigado a
prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura

corrigida.

3 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas
sdo pagas através de cheque.

Capitulo III - Resolucdo do contrato

Clausula 10.2 ~ Resolugéo por parte do Municipio de Alcobaca

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdio do contrato previstos na
lei, o Municipio de Alcobaga pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no
caso de o fornecedor violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes
que lhe incumbem, designadamente nos seguintes casos:

a) Desvio do objeto da prestagdo de servigos;
b) Interrupcdo da prestagdo de servigos por facto imputdvel ao
adjudicatario;
¢) Incorreta execuglo dos trabalhos previstos nas condigbes técnicas
especificas.
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2 — O direito de resolugdo referido no nidmero anterior exerce-se mediante
declaragdo enviada ao fornecedor e ndo determina a repeticdo das prestacoes ja
realizadas, a menos que tal seja determinado pelo Municipio de Alcobaga.

Clausula 11.2 - Resolugéo por parte do fornecedor

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolu¢do do contrato previstos ha
lei, o fornecedor pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja
devido esteja em divida hd mais de seis meses ou o montante em divida exceda

25% do prego contratual, excluindo juros.
2 — O direito de resolugdo € exercido por via judicial.

3 — Nos casos previstos no n.? 1, o direito de resolugdo pode ser exercido
mediante declaragdo enviada ao Municipio de Alcobaca, que produz efeitos 30 dias
apds a recegdo dessa declaragéo, salvo se o este Ultimo cumprir as obrigagbes em
atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

4 — A resolugdo do contrato nos termos dos nlimeros anteriores ndo determina a
repeticdo das prestagdes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as
obrigagbes deste ao abrigo do contrato, com excegdo daquelas a gue se refere o
artigo 444.° do Codigo dos Contratos Publicos.

Capitulo IV - Garantia de cumprimento,
penalidades contratuais e seguro

Clausula 12.2 - Garantia de cumprimento contratual

O Municipio pode proceder a retencdo de 10% do valor do pagamento a efetuar, sem
necessidade de prévia deciséo judicial ou arbitral, para satisfacdio cumprimento defeituoso,
incumprimento definitivo pelo prestador do servigo das obrigactes contratuais ou legais ou
para quaisquer outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

Clausula 13.2 - Penalidades

1. O incumprimento das condigSes do fornecimento e demais obrigagGes previstas
no acordo quadro e nos contratos de aquisigdo, confere ao Municipio de Alcobaga
o direito a ser indemnizado através da aplicagdo de uma sangdo, a creditar a favor
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do Municipio de Alcobaga ou a deduzir nas faturas e respetivos pagamentos
subsequentes, de acordo com gravidade do incumprimento.

2. Em caso de incumprimento devera ser aplicada uma sancdo calculada da

seguinte forma:
VS=50*t
Sendo:

VS = Valor da sangao em euros; e
t = Nuimero de dias de incumprimento no fornecimento.

3. Em caso de resolug8o dos contratos de aquisigdo por incumprimento da entidade
fornecedora, o Municipio de Alcobaga pode exigir uma pena pecunldria até 20% do
prego contratual,

4. As sangbes previstas no presente artigo ndo obstam a que as entidades
adquirentes possam exigir uma indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 14.2 — Seguros

1 — E da responsabilidade do prestador de servicos a cobertura, através de
contratos de seguro da atividade que exerce.

2 — O Municipio de Alcobaga pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebragdo dos contratos de seguro, devendo o prestador de
servigos fornecé-la no prazo 1 dia Gtil.

Capitulo V - Gestdao do contrato

Clausula 15.2 — Supervisio e controlo

1 — O contraente publico designa como gestor do contrato nos termos do artigo 290.0 -A,
Manuela Neves e nas auséncias e impedimentos Diana Rodrigues.

2 — O adjudicatério deverd nomear um técnico que o represente em tudo o que concerne
aos servigos a prestar, o qual servird de interlocutor entre a entidade adjudicante e o
adjudicatario para a resolugdo e/ou conhecimento de quaisquer assuntos inerente ao

objeto do contrato.
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3 — Para efeitos do cumprimento do exercicio das fungdes de gestdc do contrat
adjudicatadrio devera disponibilizar os contactos telefénicos e de enderego eletrénico do

representante por si nomeado.

4 — O adjudicatério estara sujeito a supervisdo da execucdo do contrato, a qual sera

assegurada pelo gestor de contrato.

5 — Caso se verifiquem situagGes andémalas e com base nos relatorios emitidos pelo gestor

de contrato, serd o adjudicatario notificado para regularizagdo imediata das mesmas.

Clausula 16.2 - Fungdes do gestor do contrato

1 - O gestor do contrato deve:

a)

b)

d)

Acompanhar permanentemente a execugdo do contrato assegurando a
verificagdo da execugdo em conformidade com o contratualizado tendo em
consideracdo as clausulas fixadas no contrato, conjugadas com o caderno
de encargos e a proposta do adjudicatario e demais condigbes legais no
ambito do objeto do contrato;

Acompanhar a execugdo do contrato com a frequéncia adequada ao integral
desempenho das suas fungoes e caso detete desvios, defeitos ou outras
anomalias na execugdo do contrato, deve comunicd-los de imediato ao
orgdo competente, propondo em relatério fundamentado as medidas
corretivas que, em cada caso, se revelem adequadas;

Participar ao ¢6rgdo competente, bem como, quando a lei o preveja,
situacdes que comprometam a seguranga, a qualidade, o prego contratado,
assim como o cumprimento do prazo previsto; e

Desempenhar as demais fungdes e poderes delegados de notificagao ao
adjudicatédrio no dmbito da execugdao do contrato, exceto em matéria de
modificagdo e cessacdo do contrato, as quais terdo de ser aprovadas pelo
6rgdo competente para autorizar a despesa.

2 - Quando se trate de contratos com especiais caracteristicas de complexidade
técnica ou financeira ou de duragdo superior a trés anos, e sem prejuizo das
fungtes definidas no ponto anterior, 0 gestor deve:

a)

b)

Recorrer a técnicos em numero e qualificagdes suficientes de forma a que a
gestdo do contrato abranja todas as areas contratualizadas; e

Elaborar indicadores de execucao quantitativos e qualitativos adequados a
cada tipo de contrato, que permitam, entre outros aspetos, medir os niveis
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de desempenho do cocontratante, a execugdo financeira, técnica e m a

do contrato.

Capitulo VI - Disposicoes finais

Clausula 17.2 - Comunicagdes e notificacdes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto s notificacdes
e comunicagbes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos
do Cédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada

uma, identificados no contrato.

2 — Qualquer alteragao das informagodes de contacto constantes do contrato deve
ser comunicada a outra parte.

Clausula 18.2 - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato s&o continuos, correndo em sdbados, domingos e

dias feriados.

Clausula 19.2 - Legislacéo aplicavel

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto aplica-se o regime previsto no
CCP, na sua atual redagdo e, demais, legislagdo aplicavel.

10
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ANEXO A - Clausulas Técnicas

Clausula 1.2 - Materiais a fornecer
Pretende-se o fornecimento de gas, ao abrigo dos lotes 1 e 3do “AQ4/2020
(Procedimento CP9/2020)" (ID-4837084).

Clausula 2.2 — Materiais a fornecer - Lote 1

1 - C fornecimento é continuo e implica ligagdo a rede canalizada de distribuigdo
de gds natural para as instalagées da Escola Secundédria D.@ Inés de Castro,
Alcobaca - Rua Costa Veiga 2460-028 Alcobacga.

2 - O servigo de distribuicdo e abastecimento devera cumprir com todas as normas
de seguranca previstas na legislagdo em vigor, sendo os seus riscos da exclusiva
responsabilidade da entidade fornecedora.

3 - Cddigo Universal das Instalagbes Escola Secundaria D.2 Inés de Castro: - CUI
PT1602000001224683QJ;

4 - Pressdo Baixa, Tarifa Base BP <10.000 - Escaldo 4.

Clausula 3.2 - Condicdes de fornecimento gas natural - Lote 1 -
Anomalias resultantes do abastecimento

1 - O Municipio de Alcobaga deve comunicar a entidade fornecedora, o mais rapido
possivel qualquer anomalia resultante do abastecimento objeto do presente

procedimento,

2 - Quando a anomalia for imputada & entidade fornecedora, esta fica obrigada a
suportar os custos inerentes a reposi¢do das condigbes de utilizagdo do(s) veiculos
que existiam anteriormente a ocorréncia da anomalia.

3 - Para além dos custos referidos no nimero anterior, pode ser exigida & entidade
fornecedora uma indemnizagao pelos custos incorridos e prejuizos causados a
pessoas, produtos ou peia inoperacionalidade do veiculo.

4 - A entidade fornecedora devera disponibilizar o servico adequado para reporte
de anomalias resultantes do abastecimento, esclarecimento de eventuais dlvidas
e, se for o caso, solicitagéo de apoio técnico, durante os dias Uteis no periodo das
09:00 as 17:30, que deverdo assegurar:

11
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a) Contactos telefénicos especificos por assunto (faturagdo, abastecimento,
s

b) Um enderego de correio eletrénico; e
c) O registo com um identificador Gnico, de qualquer ocorréncia comunicada,
devendo estas constar nos relatorios de niveis de servigo.

Clausula 4.2 - Condicdes de fornecimento gas propano a granel -
lote 3
1 - O Municipio de Alcobaga, através do servigo de “Unidade de Concursos e Gestdo

de Compras” com enderego eletronico concursos@cm-alcobaca.pt faz
requisicao{cdes) ao longo da execucdo do contrato, sendo que a entidade

fornecedora terd um prazo maximo de entrega de 2 dias Uteis ap6s requisicdo.

2 - A entidade fornecedora devera efetuar os fornecimentos no horario de 2.2 feira
a 6.2 feira das 8:00 as 17:30 horas no ambito do presente procedimento para:

» EB2/3 D. Pedro Primeiro - R. Ferndo de Magalhdes 2460-045 Alcobaca;

EB2/3 Frei Estévao Martins - Rua Judite Neves Vasco 2460-053 Alcobaga;

EB2/3 Pataias - Av. da Lagoa 2445-202 Pataias; e

Escola Basica, EB2/3 Frei Antdénio Branddo- R. Frei Anténio Brandé&o, 2476-
901 Benedita.

3 Sempre que os reservatorios ndo sejam da propriedade da entidade
adjudicante, os fornecedores terdo de disponibilizar reservatérios e efetuar todos
os tramites administrativos e técnicos necessarios a substituicdo dos reservatorios
atuais, sem custos acrescidos. A entidade adjudicante pode ainda, e sempre que
os reservatorios sejam sua propriedade, solicitar que sejam desenvolvidos todos
os procedimentos necessarios, sem custos acrescidos, para que os fornecedores
possam proceder ao abastecimento com todas as condi¢Ges de seguranca.

4 - Os servigos de distribuicdo, carga, transporte e abastecimento no local de
entrega deverdo cumprir todas as normas de seguranga previstas na legislagdo em
vigor sendo os seus riscos da exclusiva responsabilidade da entidade fornecedora.

5 — A entrega do gas propano a granel é sempre acompanhada de guia de remessa
da qual deve constar designadamente:

« Identificacdo do nimero do contrato;

o Identificacdo da entidade adjudicante e local de entrega;

12
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» Identificacdo da entidade fornecedora;

MUNICIPIO DE ALCOBACA f
Unidade de Concursos e Gestio de Compras /\

o Data e hora da entrega;
» Data da encomenda e n.° da requisicdo emitida pelo Municipio de Alcobaga;

e
+ Identifica¢do do produto fornecido e respetivas quantidades.

6 - A copia da guia de remessa, assinada e carimbada pela Cdmara Municipal de
Alcobaga, fica na posse da entidade fornecedora, constituindo prova bastante da
entrega dos produtos.

7 - Sempre que ocorra um caso de forga maior, devidamente comprovado e que
implique a suspensdo da entrega, deve a entidade fornecedora, logo que dele
tenham conhecimento, requerer fundamentadamente ao Municipio de Alcobaca
que lhe seja fornecida uma prorrogacgédo do respetivo prazo.

Clausula 5.2 - Reservatérios— Lote 3
1 - Propriedade, dimensao e tipologia do reservatoério:

¢« EB2/3 D. Pedro Primeiro - R. Ferndo de Magalhdes 2460-045 Alcobaca:
= Propriedade - Petrdleos de Portugal - Petrogal, S.A.;
= Dimensé&o - 241- 1450m3/ano;
* Tipologia - Gas propano, depdsito fora do recinto da escola.

e EB2/3 Frei Estévao Martins - Rua Judite Neves Vasco 2460-053 Alcobaga:
* Propriedade - Petréleos de Portugal - Petrogal, S.A.;
* Dimenséo - 241- 1450m?3/ano;
* Tipologia - Gas propano, depésito fora do recinto da escola.

» EB2/3 Pataias - Av. da Lagoa 2445-202 Pataias:
» Propriedade - Petroleos de Portugal - Petrogal, S.A.;
= Dimensdo - 241- 1450m3/ano;

= Tipologia - Gas propano, depdsito no recinto da escola.
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» Escola Basica, EB2/3 Frei Antonio Branddo- R. Frei Antdnio Brand3o, 2476U
901 Benedita:

= Propriedade - Petréleos de Portugal - Petrogal, S.A.;
= Dimensdo -241- 1450m3/ano;

* Tipologia - Gas propano, depdésito no recinto da escola.

Clausula 6.2 — Estimativa de Consumos~ Lote 3

1 - Estimativa de consumos:

» EB2/3 D. Pedro Primeiro - R. Ferndo de Magalhdes 2460-045 Alcobaca:
1600Kgs de Gas/ano.

« EB2/3 Frel Estévdo Martins - Rua Judite Neves Vasco 2460-053 Alcobaga:
1600Kgs de Gas/ano.

« EB2/3 Pataias - Av. da Lagoa 2445-202 Pataias: 1600Kgs de Gas/ano.

e Escola Basica, EB2/3 Frei Antonio Brandao- R. Frei Anténio Branddo, 2476-
901 Benedita: 1600Kgs de Gas/ano.

Clausula 7.2 - Condigdes de fornecimento gas propano a granel -
lote 3 — Anomalias resultantes do abastecimento

1 - O Municipio de Alcobaga deve comunicar a entidade fornecedora, o mais rapido
possivel qualquer anomalia resultante do abastecimento objeto do presente

procedimento.

2 - Quando a anomalia for imputada a entidade fornecedora, esta fica obrigada a
suportar os custos inerentes a reposicdo das condigbes de utilizagdo do(s) veiculos
que existiam anteriormente a ocorréncia da anomalia.

3 - Para além dos custos referidos no niimero anterior, pode ser exigida & entidade
fornecedora uma indemnizagdao pelos custos incorridos e prejuizos causados a
pessoas, produtos ou pela inoperacionalidade do veiculo.

4 - A entidade fornecedora deverd disponibilizar o servigo adequado para reporte
de anomalias resultantes do abastecimento, esclarecimento de eventuais duvidas
e, se for o caso, solicitagdo de apoio técnico, durante os dias Uteis no periodo das
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09:00 as 17:30, que deverdo assegurar:
d) Contactos telefénicos especificos por assunto (faturagdo, abasteciment

)}

e) Um enderego de correio eletrénico; e

f) O registo com um identificador Unico, de qualquer ocorréncia comunicada,
devendo estas constar nos relatérios de niveis de servigo.

Clausula 8.2 - Relatdrios de gestdo

1 - As entidades fornecedoras obrigam-se, com periodicidade e formato definido,
a apresentar relatérios de gestéo.

2 - Os relatérios de gestao incluem:

a) Relatorios de faturagdo; e
b) Relatérios de niveis de servigo.

3 - Os relatérios de gestdo serao emitidos e enviados para a CC-Oeste e para o
Municipio de Alcobaca.

4 - O relatério de faturagdo pode ser dado na prépria fatura contendo os seguintes

dados:

a) Identificacdo do nimero do contrato;

b) Identificacdo da entidade adjudicante;

¢) Identificagdo do produto fornecido e respetivas quantidades;
d) Identificagdo do valor do fornecimento em euros;

e) Numero, data e valor das faturas; e

f) Datas de inicio e fim do contrato.

5 - A entidade fornecedora deve enviar os relatorios de gestdo no prazo de 15 dias
apos o final do trimestre a que diz respeito.

6 - Considera-se ndo apresentagdo definitiva dos relatorios de gestdo,
incumprimento 30 dias a contar do prazo definido no nimero anterior.

7 - Sem prejuizo dos motivos de exclusao de um cocontratante do Acordo Quadro,
o ndo envio dos relatérios ou a falta de observancia da informagdo solicitada,
suspende os pagamentos devidos pela entidade adjudicante até regularizacdo da
situa¢do em causa.

Clausula 9.2 — Omissoes

Em tudo o que o presente caderno de encargos for omisso, aplica-se o que estiver
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N

regulamentado no caderno de encargos do “Acordo Quadro n.° AQ4/2020 CC
QOeste para fornecimento de gas referente aos lotes 1 e 3.
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